et i CONG HOA XA HOIL CHU NGHIA VIET NAM

Tp.Hé Chi Minh, ngéy 28 thang 04 ndm 2014

QUY CHE LAM VIEC

TAI DAL HOI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2014
CONG TY CO PHAN DICH VU VA XAY DUNG PIA OC PAT XANH

- Can ctr Ludt doanh nghiép s6 60/2005/0H ngay 29/11/2005;

- Cén cir Diéu Ié Céng 1y Cé phan Dich vu va Xdy dimg Dja ¢ Pat Xanh;
Thé 1é 1am viée, biéu quyét, kiém phiéu théng qua cic Bdo cdo, Td trinh va Nghj quyét ctia Pai
hii dflmg cd déng thudmg nién nam 2014 cia Cong ty Cd phan Dich vu va Xay dung Pia 6c
Pét Xanh theo quy tac va thé 1& sau day;
I. MUC TIEU

- Pam bao viéc tun thi theo dung cac quy dinh phap ludt va DPiéu 1& Céng ty.

- DPam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cia cdc ¢d dong.

II. TRAT TU CUA CUQC HOP DAl HO1 PONG CO PONG THUONG NIEN

1. Cb dong/dai dién cd dong dén tham dy hop Pai hdi phai ¢6 trang phuc chinh t&, nghiém
tac.

2. Cb déng/dai dién cd dong khi vao phong hop ngdi ding vi tri hode khu vue do Ban td
chirc quy dinh.

L

Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong hoac giy on 40 mét trat ty
trong phong hop dién ra Pai hoi.

4. Khéng hut thube 14, mang vii khi va cdc vat chay nd vao trong phong hop Pai héi dong
¢ dong.

III.THE LE LAM VIEC, BIEU QUYET

1. Vao ngay té chirc Dai hoi ddng ¢b déng, Cong ty thuc hién thi tuc dang ky ¢ déng va
phai thye hién vige dang ky cho dén khi cac cd dong co quyén dur hop co mit ding ky hét
(thovi gian va dia diém td chie dai hoi duge cong ty quy dinh tai thu méi hop va céng bd
rong rai trén cac phuong tién thong tin dai ching theo quy dinh cua phap luat va diéu 1é
cong ty).

- Khi tién hanh ding ky tham du Pai hdi, c6 dong hodc céc dai dién theo ty quyén hop 1é
s& duge cip THE BIEU QUYET va Tai liéu hop Dai hoi dong ¢6 dong.

- Thé biéu quyét duoe sir dung dé xin y kién ¢b :iésng dong thing qua cac quyét dinh tai dai
hoi. Trén mdi Thé biéu quyét s& cd day dd cde thong tin: ho tén, mi vach nhén dién, tong
s6 ¢b phiin c6 quyén biéu quyét, ...
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Tél ci cic cb déng hodc dai dién ¢d dong di lam thi tuc dang ky tham dy dwoc quyén
tham gia, phét biéu v kién bing van ban trong ndi dung chwong trinh da duge Dai héi
théng qua, biéu quyét tai cude hop Pai hdi dong ¢b dong. Cude hop Dai hodi dong cb
déng duoc tién hanh khi ¢6 sb co dong du hop dai dién it nhit 65% s6 ¢b phén ¢o quyén
biéu quvét.

Cude hop Dai hoi ddng cé dong thuomg nién do Chi tich Hoi déng quan tri 1am chu toa
diéu khién cude hop. Chu toa la ngudi ¢é quyén quyét dinh vé trinh ty, thi tuc va cac sy
kién phét sinh ngoai chwong trinh cta Dai hdi dong c6 dong, cac dai bidu va o dong
tham gia cudc hop phai tudn theo su diéu khién cua Chu toa, tao diéu kién cho cudc hop
dién ra mot cach thudn 1o, nhanh chong, hop €.

Chi toa ¢6 quyén thue hién céc bién phap cin thiét dé diéu khién cude hop mét cach hop
Iy, c6 trit ty, ding theo chuong trinh dd dugce théng qua va phan dnh dugc mong mubn
ctia da sb du hop.

Chu toa ¢é thé yéu cdu cic cb dong hodc dai dién duge uy quyén tham du Dai hdi déng
¢ déng chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Chu toa cho la thich hop.
Truémg hop c6 b dong hodc dai dién duoc uy quyén khéng chiu tudn thi nhimg quy
dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néu trén, Chu toa sau khi xem xét mét cach
cdn trong co thé tir chéi hodc truc xuat ¢ dong hodc dai dién néu trén tham gia dai hoi.

Cb dong dén dy Pai hoi ddng cb déng muén c6 quyén ding ky ngay va sau dé ¢ quyén
tham gia va biéu quvét tai dai hdi. Chi toa khéng c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho cb
dong dén muédn dang ky va higu luc cia cac dot biéu quyét di tién hanh trudge khi cd
déng dén mudn tham du khéng bi anh hwong.

Khi biéu quyét thong qua ndi dung cic bao cio va to trinh tai Pai hoi dong cd dong
thuémg nién, ¢b dong hodc dai dién cd déng tién hanh biéu quyét bing cach gio THE
BIEU QUYET dé thé hién viéc ddng v, khong déng ¥ hodc khong ¢ ¥ kién khi duoe
Ban tb chire dai hdi xin ¥ kién Dai hdi théng qua.

Pai hoi bdu nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu. S6
thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong cb dong quyét dinh khong vugt qua sé
ngudi theo quy dinh cia phap luét hién hanh.

Ban kiém phiéu thuc hién kiém s6 THE BIEU QUYET déng ¥. khong dong ¥ hodc
khong ¢6 ¥ kién ciia timg vén dé xin ¥ kién biéu quyét.

Téng sb phiéu ddng ¥. khang dng ¥ hodc khéng v kién cua timg vin dé duge théng bdo
ngay sau khi tién hanh biéu quyét vin dé doé hoic trude khi bé mac dai hoi, két qua biéu
qu}'él la co sir dé ldp Bién ban va nghi quyét cia Pai hin (‘if’ing ch dong.

Théng qua cic quyét dinh ciia Dai hai dong c6 dong:

Quyét dinh cua dai hdi dong cd ddng chi duge thing qua tai cude hop khi duge 56 ¢b
dong dai dién it nhit 65% tong so co phén ¢é quyén biéu quyét cia tét ca cd dong du hop
ch:ip thuin;
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- Trudmg hop théng qua quyét dinh vé loai ¢6 phan va tong s6 co phan ciia timg loai duge
qu}fén chao ban; sira doi, bd sung Diéu 1é cong ty; to chirc lai, giai thé cong ty: du tu
hoéic ban tai san co gia tri bing hodc 1én hon 50% tong gi tri tai san dugc ghi trong bao
cdo tai chinh gin nhét cia edng ty thi phai duoce s6 cd dong dai dién it nhit 75% tong sb
phiéu bidu quyét cua tit ca co dong dur hop t.:hfip thudn.

7. Néi dung cude hop Dai hoi déng cd déng duge Thur ky doan ghi chép day di vao Bién
ban cudc hop. Bién ban cudc hop 14 co so dé soan thio N ghi quz,-‘ét ciia Dai héi dé}ng )
dong.

TV.PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

1. Cb dong tham dy Pai hdi su dung Phiéu v kién trong Tai liéu Dai hoi dé ghi v kién va
chuyén cho Thu kv Pai hoi t:“:mg hop.

2. Y kién cta cd dong cin ngin gon va tip trung vao dang nhimg ndi dung trong tim cin
trao doi, pht hop véi ndi dung Churong trinh lam viéc da duge Dai héi théng qua.

3. Thu ky Pai hoi tong hop Phiéu ¥ kién cta cd dong va chuyén Doan chi tich thye hién tra
1in, gidi dap céc thic méc cua cd dong trong Phan Thao ludn cua Dai héi.

4. Poan Chi tich cé quyén khéng tra loi cac Phiéu ¥ kién c6 néi dung khong lién quan dén
ndi dung chuong trinh da dwoe Dai hoi thong qua.

V. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

1. Diéukhién cude hop theo dimg ndi dung Chuong trinh l1am vige, cdc Quy ché lam viée da
duoc Pai hoi dong ¢d dong théng qua va hudng din thao ludn, 1ay v kién biéu quyét cac
vén dé nam trong ndi dung chwong trinh nghi sy cuiia Pai hoi va cac van dé ¢o lién quan.

2. Giai qu}'ét cac vén dé phat sinh trong sudt qua trinh hop Dai hdi déng ¢b déng.

VL. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1.  Ghi chép dﬁy du, trung thye toan bo noi dung dién bién cudc hop va nhimg van dé da
duge cac ¢o dong thong qua hodc con luu ¥ tai cude hop.

2. Soan thao Bién ban cude hop va Nghi quyét vé cic vin @& da duoc théng qua tai cude
hop Pai hii ¢b dong thudmg nién nam 2014 cia Cong ty.
VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

1. Don tiép va cung cdp tai liéu Pai hoi cho dai biéu tham du.

f=d

Kiém tra tw cach c6 dong/dai dién ¢ déng, lap Bién ban kiém tra tw cach va cong bé didu
kién tién hanh Dai hoi khi ¢6 su tham du dai biéu dai dién cho ti thidu 65% tong s6 cb
phin c6 quvén bidu quyvét cia Cong ty.

VIIL TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

1. Té chirc thyc hién cong tac kiém phiéu mét cach céng khai minh bach

2. Xdc dinh két qua bidu quvét vé cac van dé théng qua tai Pai héi.

Trang ;di



fand

Nhanh chong théng bao cho Thu ky két qua bidu quyét.

4. Phd bién va huéng dan thé 1& biéu quyét.
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Phat phiéu va thu phiéu, tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong b két
qua kiém phiéu.

6.  Xem xét va bao cdo véi Pai hoi dong cb dong quyét dinh nhiing trudng hop vi pham Thé
|& biéu qu}fét,
IX.HIEU LUC THI HANH

1. Quy dinh nay dugc xin ¥ kién thong qua tai dai héi va c6 hiéu lyc thi hanh d6i voi tat ca
cdc ¢o dong tham duy dai hoi:

2. Céc vén dé khac khong dugre dé cdp trong van ban nay dugce thue hién theo quy dinh cua
phap ludt va diéu 1& cong ty. =

TM. BAN TO CHUC PAI HOI

' CONG TY
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